@ Sistema de Control Escolar

Universidad Auténoma
del Estado de México

Registro de servicio social en el portal de alumnos del
Sistema Institucional de Control y Desempeiio Escolar (SICDE)

Ingresar al portal de alumnos del sistema Institucional de Control y Desempeio Escolar con

1.
los datos de acceso (el usuario es tu nimero de cuenta y la contrasefia el UNIP):

https://controlescolar.uaemex.mx/dce/sicde/publico/alumnos/indexLogin.html

Bienvenido al portal de alumnos

Contrasefia* |
] Firmarse

Olvidé mi contrasefia

Ver 2023.02.104

Legislacién Universitaria Vigente

Aviso de privacidad

2. Seleccionar del menu la opcién Registro dentro de Servicio Social

L E+)

icas

Inscripeién y reinscripcién

+  Registro

»  Trayectoria

3. Seleccionar el plan de estudios y dar clic en el botdn Crear Registro

Servicio social

Plan de estudios: I INGENIERC EN COMPUTACION - F2 v

No se ha encontrado registro de servicio social, para generarlo da clic en Crear registro.


https://controlescolar.uaemex.mx/dce/sicde/publico/alumnos/indexLogin.html
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4. Registrar los datos que se solicitan.

La primera parte corresponde a los datos de la unidad receptora:

Iz unidad rece|

Nombre*
| otre v

Ingrese el nombre de |a unidad receptora: | Universidad Autdnoma del Estado de México

Departamento || Diraccién de Control Escolar de UAEM

Sector | [ pgblico v
Subsector | | Sducative v

Nombre y cargo a quien va dirigida |s carts | Grado y nombre: |
de presentacién y aceptacion

Cargo: | Diractor da Control Escolar

Estado | I"yexico v

Municipio

| Towuca v

Colonia | Centro |

Call= | | [nstituto literario |

namera (100

Cédigo postal | [s0000

Si la unidad receptora donde se realizara el servicio social no se muestra, seleccionar la opcidn
Otro e ingresar el nombre:

MNombra®

| Facultad de Antropalagia UAEM v
«
Virtuosa System ~
ENES |: Vizust Gonzalez y Asocizdos, S.A. de C.V.
Sactor | [ Vmama, S.4. de C.v.
Volk's Oly Refaccionaria
Subsector |'

wafleando y Pa'cecing

Wen Cheng Cultural Language Center
Werckle, S.A. de C.V.
X8 Global, 5.A. da C.V.

+ta d= prassntacién y acsptacisn | g

n

Estado | | Xibani. S.C. de R.L.
Xpress Internacional, 5. de R.L. de C.V.

Municipio Yafez Abogados, S5.C.
zaldivar Carrier Expeditad

Colonia | [| zapata y Ruiz Consultores 5.C.

Calle | [| Zon= de Monumentos Arqusclégices de Teotihuacdn, INAH

Himero Zos Publicidad, 5.A. de C.V.

Codigo postal | [| Z4la Mantenimienta, Canstruccién y Servicios Integrales

I Zoalégice Parque del Pusblo Nezshualcéyat!

8 Columnas, Editorial Sixbro, S5.A. de C.\L

oo g
Nombre | [~ g

I Otro v

Ingrese el nombre de la unidad receptora: |Ur|iversidad Autdnoma del Estado de México |
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Escolar

La segunda parte corresponde a los datos del drea, proyecto o programa donde se prestara el

servicio social:

Datos del area, proyacto o programa donde se prastars el sarvicio

Nombre

| Proyectos Especiales

Fecha de inicio

01/02/2023

Facha estimada de término

13/08/2023

Nombre y cargo del jefe inmediato

Grado y nombre: | Seeeamsurser————

Cargo: | Jefa de Proyectos Especiales |

Correo electrénico

| prueba@uasmes. mx ]

Teléfono

[72229874832 |

Apoyos pars el prestador

® si O no Monto total: | 2500

Otros (describir): | |

Econdmicos:

Justificacién (maximo 500 caracteres)

Prueba de justificacién

Objetivo (maximo 500 caracteres)

Prusba de objstive

La tercera parte corresponde a los datos del tutor académico (no aplica para egresados, ni
modalidad a distancia), una vez completados estos datos, dar clic en el botén Guardar:

Datos del tutor académico

Nombre | [prusba Nombre de Tutor

Corrao

orr=o || correa@uaemes]
electrénico

El sistema mostrara los datos guardados y si se desea modificar algin dato, se podra hacer

dando clic en el botdn Editar (sélo podra realizarlo cuando los datos ain no hayan sido
aprobados por el responsable de servicio social del espacio académico, posterior al registro,
el responsable de servicio social, tendra maximo 10 dias habiles, para aprobar la solicitud).
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Datos de |z unidad receptora (Institucién, organismo, dependencia, etc.)

Nombra

Universidad Auténoma del Estado de México

Departaments

Direccién de Control Escolar de UAEM

Sector

Piblico

Subsector

Educativo

Nombre y cargo a quien va dirigida la carta de
presentacion y aceptacion

Director de Control Escolar

Estado

MEXICO

Municipio

TOLUCA

Colonia

Centro

Calle

Instituto literario

Namero

cédigo postal

Datos del &rea, proyects o programa donde se pre

Nombre

stard el servicio

Proyectos Especiales

Fecha de inicio

01/02/2023

Fecha de término

13/08/2023

Nombre y cargo del jefe inmediato

IseniSeSenslssepessiulivs, Jofz de Proyectos Ezpeciales

Correo electrénico

prusba@uasmes.mx

Maonto total de apoyo

2500

Otro apoyo

Justificacion

Prueba de justificacion

Objative

Datos del tutor académico

Nombre

Prueba de objetive

Prueba Nombre de Tutor

Correo electrénico

correc@uaemex

Una vez aprobado, se podra descargar el formato de inscripcidn al servicio social y la carta
de presentacion y aceptacion, dando clic en los botones correspondientes, se deben
imprimir y posterior a esto, se tienen 10 dias habiles, para entregarlos al responsable de
servicio social con firmas y sellos correspondientes.

De no aprobarse el registro, contactar al responsable de servicio social del espacio
académico.

Descarga e imprime tu formato de inscripcion y carta de presentacion y aceptacion, tienes 10 dias habiles, para
entregarlos con firmas y sellos correspondientes al responsable de servicio social de tu espacio académico.

|F|:|rn'|at|:| de inscripcil:'ln| |Carta de presentacion y aceptaciﬁn|

7. Pasados los primeros 3 meses, se podra capturar el primer informe trimestral, al terminar
de capturar los datos, dar clic en Guardar:
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Captura los datos correspondientes a tu primer informe trimestral:

Primer informe trimestral

Politica pablica A
| Desarrollo tecnoldgico w |

Tamafic de emprasa [:] Paquefta (hasta *50)

[:] Madiana (hasta *250)
@ Grande (mas de *250) *Trabajadores

_) Mo aplica

Nimero de horas [430 l

Resumen de actividades realizadas (maximo 200 . 1
mractoras) || Busha de msumen del rapads nimere

A

8. Descargarel documento en PDF del reporte, dando clic en Descargar informe, imprimirlo y
presentarlo a firma con el jefe inmediato y después llevarlo con el responsable de servicio
social del espacio académico para que sea validado.

Si se requiere modificar algun dato del informe, dar clic en el botdn Editar, una vez validado
ya no podra editarlo.

Informes trimestrales y final

Nim. informe | Tipe de informe | Fecha de inicio Fecha de término Documentos

i TRIMESTRAL 13/08/2022 13/11/2022 PENDIENTE Decargar informe

9. Al finalizar el servicio social, se podran capturar los datos del dltimo informe trimestral y
final, al terminar dar clic en Guardar.

Captura los datos correspondientes a tu segundo informe trimestral y final:

Segundo informe trimestral

Nimero de horas |480 |

Resumen de actividades realizadas {maximo 200 Prusha de resumen de activi - del ditimo =

caracteres)
v
Itados o beneficios obtenidos {maximo 500 Prusha de resultados obtenides en g ssrvicig social
caracteres)
P

10. Descargar el documento en formato PDF del informe final, imprimirlo y una vez que lo haya
firmado y sellado el jefe inmediato, acudir con el responsable de servicio social del espacio
académico para que sea validado.
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Informes trimestrales y final

Num. inferme ?:i:_:: Fecha de inicio Fecha de término Validacion Documentos
i TRIMESTRAL 13/08/2022 13/11/2022 WALIDADO Decargzar infarms
2 TRIMESTRAL- | 13/11/2022 13/02/2023 PENDIENTE Decargar informe

FIMAL

Cuando el informe final sea validado, podras descargar la carta de término que permitira liberar tu servicio social.

11. Cuando el reporte final sea validado, se podra descargar la carta de termino dando clic en
el botdn Carta de término, imprimir el documento y una vez firmado y sellado, presentarlo
con el responsable de servicio social para que pueda liberar el registro, ahi te daran
informacién sobre el trdmite del certificado de servicio social.

Informes trimestrales y final

Tipo de

MNim. informe informe Fecha de inicio Fecha de término Validacidn Documentos

1 TRIMESTRAL | 13/08/2022 13/11/2022 WALIDADO Decargzr informe

2 TRIMESTRAL- | 12/11/2022 13/02/2023 VALIDADC Decargar informe
FINAL

Tu informe final ha sido validado, descarga e imprime la carta de terminacidén y una vez firmada y sellada, entrégala al
responsable de servicio social de tu espacio académico para que tu servicio social sea liberado.

Carta de terminacidn

Baja de servicio social

1. Si se requiere dar de baja el registro de servicio social, se podra hacer cuando no esté
liberado, en el siguiente apartado dando clic en Aqui.

Si deseas dar de baja tu servicio social, da clic aqui.

2. Captura el motivo del por qué se requiere dar de baja el servicio social y dar clic en Guardar:

Baja de servicio social

Motivos que originaron la baja y consecuencias (maximo 200 caracteres) | [Eo o uon prueba de motive de bajs de mi servicio social

3. Imprimir el documento generado dando clic en Formato de baja y presentarlo con el
responsable de servicio social del espacio académico para su revision.
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Descarga € imprime tu formato de baja y acude con el responsable de servicio social de tu espacio académico para que sea revisada.

Recuerda que sélo se te autorizara una baja, la siguiente se sometera a Consejo de Gobierno del
espacio académico.



