
 
 
 

Registro de servicio social en el portal de alumnos del  
Sistema Institucional de Control y Desempeño Escolar (SICDE) 

 

1. Ingresar al portal de alumnos del sistema Institucional de Control y Desempeño Escolar con 

los datos de acceso (el usuario es tu número de cuenta y la contraseña el UNIP): 

https://controlescolar.uaemex.mx/dce/sicde/publico/alumnos/indexLogin.html 

 

 

2. Seleccionar del menú la opción Registro dentro de Servicio Social 

 

 

 

3. Seleccionar el plan de estudios y dar clic en el botón Crear Registro  

 

 

https://controlescolar.uaemex.mx/dce/sicde/publico/alumnos/indexLogin.html


 
 

 

4. Registrar los datos que se solicitan.  

 

La primera parte corresponde a los datos de la unidad receptora: 

 

 

Si la unidad receptora donde se realizará el servicio social no se muestra, seleccionar la opción 

Otro e ingresar el nombre: 

 

 

 

 



 
 

La segunda parte corresponde a los datos del área, proyecto o programa donde se prestará el 

servicio social: 

 

 

La tercera parte corresponde a los datos del tutor académico (no aplica para egresados, ni 

modalidad a distancia), una vez completados estos datos, dar clic en el botón Guardar: 

 

 

 

5. El sistema mostrará los datos guardados y si se desea modificar algún dato, se podrá hacer 

dando clic en el botón Editar (sólo podrá realizarlo cuando los datos aún no hayan sido 

aprobados por el responsable de servicio social del espacio académico, posterior al registro, 

el responsable de servicio social, tendrá máximo 10 días hábiles, para aprobar la solicitud). 



 
 

 

 

6. Una vez aprobado, se podrá descargar el formato de inscripción al servicio social y la carta 

de presentación y aceptación, dando clic en los botones correspondientes, se deben 

imprimir y posterior a esto, se tienen 10 días hábiles, para entregarlos al responsable de 

servicio social con firmas y sellos correspondientes. 

 

De no aprobarse el registro, contactar al responsable de servicio social del espacio 

académico. 

 

  

7. Pasados los primeros 3 meses, se podrá capturar el primer informe trimestral, al terminar 

de capturar los datos, dar clic en Guardar: 

 



 
 

 

8. Descargarel documento en PDF del reporte, dando clic en Descargar informe, imprimirlo y 

presentarlo a firma con el jefe inmediato y después llevarlo con el responsable de servicio 

social del espacio académico para que sea validado. 

Si se requiere modificar algún dato del informe, dar clic en el botón Editar, una vez validado 

ya no podrá editarlo. 

 

 

 

9. Al finalizar el servicio social,  se podrán capturar los datos del último informe trimestral y 

final, al terminar dar clic en Guardar. 

 

 

 

10. Descargar el documento en formato PDF del informe final, imprimirlo y una vez que lo haya 

firmado y sellado el jefe inmediato, acudir con el responsable de servicio social del espacio 

académico para que sea validado. 



 
 

 

 

 

11. Cuando el reporte final sea validado, se podrá descargar la carta de termino dando clic en 

el botón Carta de término, imprimir el documento y una vez firmado y sellado, presentarlo 

con el responsable de servicio social para que pueda liberar el registro, ahí te darán 

información sobre el trámite del certificado de servicio social. 

 

 

 

Baja de servicio social 
 

1. Si se requiere dar de baja el registro de servicio social, se podrá hacer cuando no esté 

liberado, en el siguiente apartado dando clic en Aquí. 

  

2. Captura el motivo del por qué se requiere dar de baja el servicio social y dar clic en Guardar: 

 

3. Imprimir el documento generado dando clic en Formato de baja y presentarlo con el 

responsable de servicio social del espacio académico para su revisión. 



 
 

 

 

Recuerda que sólo se te autorizará una baja, la siguiente se someterá a Consejo de Gobierno del 

espacio académico. 


